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Les déclarations des contribuables s’effectuent sur format papier à période régulière (trimestirlle

ou annuelle). Le Ministère des Finances a lancé la dématérialisation de cette déclaration : c’est

la télé-déclaration. Elle consiste à saisir les informations du formulaire papier sur des

formulaires en ligne.

Le système de télé déclaration est effectué grâce à l’application Fiscalis déployée à la Direction

Générale des Impôts. Ce logiciel offre la possibilité d’effectuer tous les types de déclarations en

ligne.

Ce support présente dans ses détails les cas d’utilisation pour les contribuables, utilisable pour la

prise en main effective du logiciel FISCALIS v5.4.0.150826.
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TABLEAU DE BORD
GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONSPRÉSENTATION

ACCUEIL  ET 

CONNEXION

Dans cette application le contribuable est capable de :

Créer un compte et se connecter après activation par son gestionnaire

Rechercher des contribuables :

Cette recherche peut aussi bien être effectuée par un simple internaute que par un

contribuable ou un gestionnaire (il n’est pas nécessaire d’avoir un compte).

Faire les déclarations mensuelles :

Pour le mois N, la déclaration ne peut se faire qu’à partir du 1er du mois N+1

La saisie d’une déclaration peut se faire sur plusieurs jours. Lorsque le contribuable a

terminé, il est impératif de cliquer sur le bouton « Envoyer » pour qu’elle soit

transmise. Ce clic doit avoir lieu au plus tard le 15 du mois suivant.

Envoyer des messages aux gestionnaires
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Page d’accueil - Connexion

1 2
3

5

4

1 Se connecter à un compte

2 Créer un compte utilisateur

3 Vérifier un numéro de 

contribuable

4 Retrouver un mot de passe en 

cas d’oubli

5 Rechercher des contribuables

TABLEAU DE BORDPRÉSENTATION
GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

ACCUEIL  ET 

CONNEXION

Site web: FISCALIS v5.4.0.150826

Accéder à la version depuis le site de la DGI www.impôts.cm ou en tapant : www.teledeclaration-dgi.cm
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Création de compte
NOTES:

Les champs marqués par * sont obligatoires

La création d’un compte se fait à partir de son NIU

Type de déclaration

TABLEAU DE BORDPRÉSENTATION
GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
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Vérification d’un NIU
NOTES:

Pour vérifier l’existence d’un NIU, il suffit d’entrer le NIU en 

question et cliquer sur l’icone

TABLEAU DE BORDPRÉSENTATION
GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
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Retrouver un mot de passe 

NOTES:

En cas d’oubli du mot de passe, il est possible de le retrouver en indiquant son login. Les 

informations seront renvoyées par sms et/ou par email.

TABLEAU DE BORDPRÉSENTATION
GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
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Recherche des contribuables

NOTES:

1 2

1 Afficher les données

2
Exporter au format 

Excel

3

3 Retour à la page de 

connexion

Il faut remplir au moins un des champs

Pour rechercher un contribuable, il faut:

 A partir de la page d’accueil, cliquer sur l’image 

 La recherche des contribuables se fait suivant les 

critères renseignés.

TABLEAU DE BORDPRÉSENTATION
GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
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Tableau de bord - Présentation

1

2

3

1 Zone d’accès rapide 2 Zone de Menu 3 Zone affichant le contenu en 

fonction du menu sélectionné 

Information sur le 

contribuable

Modifier le mot de 

passe

Se déconnecter Définir la page 

courante comme 

page d’accueil

Actualiser la page 

courante

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONSTABLEAU DE BORD

NOTES:
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1

2

2 Zone d’information sur des connexions et configuration de 

la langue

1 Zone pour modifier le mot de passe

 Entrer l’ancien mot de passe

 Entrer le nouveau mot de 

passe

 Confirmer le nouveau mot 

de passe

 Cliquer sur « Valider »

 Changer la langue préférée

 Cliquer sur « Appliquer » 

NOTES:

NB: La dernière connexion et le nombre de connexions ne 

sont pas éditable

Tableau de bord – Gestion du profil

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONSTABLEAU DE BORD
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Messages des contribuables

• Permet d’envoyer et consulter les messages entre le contribuable et les gestionnaires

Déclarations TVA(nouveau)

• Permet de consulter et faire des déclarations des TVA

Déclarations timbre/TE/TF

• Permet de consulter et faire des déclarations des droits de timbres, de la taxe sur l’essieu et de la 
taxe foncière

Taxes minières(nouveau)

• Permet de consulter et faire des déclarations des taxes minières

Taxes forestières

• Permet de consulter et faire des déclarations des taxes forestières

Taxes d’élevage 

• Permet de consulter et faire des déclarations des taxes sur l’élevage 

Déclarations statistiques (DSF)

• Permet de consulter et faire des déclarations statistiques et fiscales

Tableau de bord – Présentation des menus

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONSTABLEAU DE BORD
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations de la TVA (liste) (1)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

1

2

4
3

1 Onglet de navigation 2 Zone pour filtrer la recherche

3
Lien pour télécharger le formulaire de déclaration en version PDF 

(formulaire vide)

4 Liste des déclarations
Liste permet l’affichage de la liste des déclarations

Fiche permet l’enregistrement/création/modification d’une 

déclaration

Pièce jointe permet d’attacher des fichiers

Edition permet voir les détails d’une déclaration

Edit permet de modifier les informations d’un 

enregistrement tant que ce dernier n’est pas validé

Un clic sur le numéro de déclaration permet de 

consulter la déclaration

No:13



N° :www.afreetech.com                                                                  infos@afreetech.com                 

Prise en main du logiciel FISCALIS

14

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations de la TVA (liste) (2)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

1

2

Onglet de navigation

2
Pièces jointes permet l’ajout des fichiers 

Edition permet de générer un formulaire 

avec les données enregistrées et de l’exporter.

Ils n’apparaissent que lorsqu’on clic sur 

sélectionner

Zone des messages d’informations

Affiche un message en fonction de l’action 

exécutée (chargement, enregistrement, 

validation,… )

En général les onglets pièces jointes et Edition ainsi que le message « La dernière déclaration  non validée a été 

chargée» apparaissent lorsque le contribuable, lors de sa dernière session, a enregistré une déclaration sans l’envoyer. La 

déclaration est alors chargée. 

1

Menu actif
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations de la TVA (Fiche)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

2

Enregistrer la 

déclaration
Envoyer vers le 

gestionnaire

Supprimer la 

déclaration

Télécharger le 

formulaire vide au 

format PDF

1

1 Informations sur l’enregistrement

2 Différents tableaux de la déclaration

Cette partie est remplie automatiquement 

en fonction de la date de déclaration 

choisie et de l’utilisateur connecté.

NB: Chaque tableau correspond à une 

partie du formulaire de déclaration (lien 

Télécharger le formulaire).

Récapitulatif affiche les coûts.

Les boutons Envoyer et Supprimer

apparaissent lorsque la déclaration 

est déjà enregistrée.

NOTES:
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations de la TVA (Pièces jointes)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

2

1

1 Zone permettant l’ajout des fichiers

2 Liste des pièces jointes

Ce bouton permet 

d’enregistrer des 

pièces jointes

Ce bouton permet de supprimer 

les pièces jointes cochées 

NOTES:

NB: 
 Les boutons « Parcourir » permettent de charger les fichiers depuis la machine de 

l’utilisateur 

 Pour supprimer une pièce jointe il suffit de la cocher dans le tableau puis cliquer sur 

« Supprimer ».
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations de la TVA (Edition)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

Une fois la déclaration enregistrée ou validée, il est possible de l’afficher et de l’exporter sur différents format. 

 Cliquer sur          pour afficher la déclaration.

 Cliquer sur          pour choisir le format (PDF, Excel, CSV, Texte, Archive, TTIF)

 Cliquer sur          pour lancer l’exportation

1

2

3

2

1

3

No:17
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations des timbres/TE/TF (Liste)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

1

2

4

3

1 Onglet de navigation 2 Zone pour filtrer la recherche

3
Lien pour télécharger le formulaire de déclaration en version PDF 

(formulaire vide)

4 Liste des déclarations

Liste permet l’affichage de la liste des déclarations

Fiche permet l’enregistrement d’une nouvelle déclaration

Edit permet de modifier les informations d’un 

enregistrement tant que ce dernier n’est pas validé

Un clic sur le numéro de déclaration permet de 

consulter la déclaration

NB: 
Les onglets Pièces jointes et Edition apparaissent lorsqu’une 

déclaration est sélectionnée et agissent comme ceux de la TVA
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations des timbres/TE/TF (Fiche)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

2

Enregistrer la 

déclaration

Télécharger le 

formulaire vide au 

format PDF

1

1 Informations sur l’enregistrement

2 Différentes parties (formulaires) de 

la déclaration

Cette partie est remplie automatiquement 

en fonction de la date de déclaration 

choisie et de l’utilisateur connecté.

NB: Chaque tableau correspond à une 

partie du formulaire de déclaration (lien 

Télécharger le formulaire).

Les boutons Envoyer et Supprimer

apparaissent lorsque la déclaration 

est déjà enregistrée.

NOTES:

Contenu du tableau 

actif
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations des taxes minières (Liste)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

1

2

4

3

1 Onglet de navigation 2 Zone pour filtrer la recherche

3
Lien pour télécharger le formulaire de déclaration en version PDF 

(formulaire vide)

4 Liste des déclarations

Liste permet l’affichage de la liste des déclarations

Fiche permet l’enregistrement d’une nouvelle déclaration

Edit permet de modifier les informations d’un 

enregistrement tant que ce dernier n’est pas validé

Un clic sur le numéro de déclaration permet de 

consulter la déclaration

NB: 
Les onglets Pièces jointes et Edition apparaissent lorsqu’une 

déclaration est sélectionnée et agissent comme ceux de la TVA
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations des taxes minières (Fiche)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

2

Enregistrer la 

déclaration

Télécharger le 

formulaire vide au 

format PDF

1

1 Informations sur l’enregistrement

2 Différentes parties (formulaires) de 

la déclaration

Cette partie est remplie automatiquement 

en fonction de la date de déclaration 

choisie et de l’utilisateur connecté.

NB: Chaque tableau correspond à une 

partie du formulaire de déclaration (lien 

Télécharger le formulaire).

Les boutons Envoyer et Supprimer

apparaissent lorsque la déclaration 

est déjà enregistrée.

NOTES:

Contenu du tableau 

actif
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations des taxes forestières (Liste)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

1

2

4

3

1 Onglet de navigation 2 Zone pour filtrer la recherche

3
Lien pour télécharger le formulaire de déclaration en version PDF 

(formulaire vide)

4 Liste des déclarations

Liste permet l’affichage de la liste des déclarations

Fiche permet l’enregistrement d’une nouvelle déclaration

Edit permet de modifier les informations d’un 

enregistrement tant que ce dernier n’est pas validé

Un clic sur le numéro de déclaration permet de 

consulter la déclaration

NB: 
Les onglets Pièces jointes et Edition apparaissent lorsqu’une 

déclaration est sélectionnée et agissent comme ceux de la TVA
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations des taxes forestières (Fiche)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

2

Enregistrer la 

déclaration
Télécharger le 

formulaire vide au 

format PDF

1

1 Informations sur l’enregistrement

2 Différentes parties (formulaires) de 

la déclaration

Cette partie est remplie automatiquement 

en fonction de la date de déclaration 

choisie et de l’utilisateur connecté.

NB: Chaque tableau correspond à une 

partie du formulaire de déclaration (lien 

Télécharger le formulaire).

Les boutons Envoyer et Supprimer

apparaissent lorsque la déclaration 

est déjà enregistrée.

NOTES:

Contenu du tableau 

actif
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations des taxes sur l’élevage (Liste)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

1

2

4

3

1 Onglet de navigation 2 Zone pour filtrer la recherche

3
Lien pour télécharger le formulaire de déclaration en version PDF 

(formulaire vide)

4 Liste des déclarations

Liste permet l’affichage de la liste des déclarations

Fiche permet l’enregistrement d’une nouvelle déclaration

Edit permet de modifier les informations d’un 

enregistrement tant que ce dernier n’est pas validé

Un clic sur le numéro de déclaration permet de 

consulter la déclaration

NB: 
Les onglets Pièces jointes et Edition apparaissent lorsqu’une 

déclaration est sélectionnée et agissent comme ceux de la TVA

No:24



N° :www.afreetech.com                                                                  infos@afreetech.com                 

Prise en main du logiciel FISCALIS

25

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations des taxes sur l’élevage (Fiche)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

2

Enregistrer la 

déclaration

Télécharger le 

formulaire vide au 

format PDF

1

1 Informations sur l’enregistrement

2 Différentes parties (formulaires) de 

la déclaration

Cette partie est remplie automatiquement 

en fonction de la date de déclaration 

choisie et de l’utilisateur connecté.

NB: Chaque tableau correspond à une 

partie du formulaire de déclaration (lien 

Télécharger le formulaire).

Les boutons Envoyer et Supprimer

apparaissent lorsque la déclaration 

est déjà enregistré.

NOTES:

Contenu du tableau 

actif
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations statistiques et fiscales (Liste)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

1

2

4

3

1 Onglet de navigation 2 Zone pour filtrer la recherche

3
Lien pour télécharger le formulaire de déclaration en version PDF 

(système normale CEMAC) ou XLS (système des assurances)

4 Liste des déclarations

Liste permet l’affichage de la liste des déclarations

Fiche permet l’enregistrement d’une nouvelle déclaration

Edit permet de modifier les informations d’un 

enregistrement tant que ce dernier n’est pas validé

Un clic sur le numéro de déclaration permet de 

consulter la déclaration

NB: 
Les onglets Pièces jointes et Edition apparaissent lorsqu’une 

déclaration est sélectionnée et agissent comme ceux de la TVA
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations statistiques et fiscales (Fiche)

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

Annuler les 

changement
Télécharger le formulaire vide au format 

PDF (système normal CEMAC) ou XLS 

(système des assurances)

1

1 Champs du formulaire de 

déclaration

• Contribuable est rempli automatiquement 

en fonction de l’utilisateur connecté

• Nom fichier correspond à l’un des fichiers de 

DSF pré téléchargé et dûment rempli.

• Les champs en bleu ne sont pas éditables

NOTES:
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

GESTION DES 

MESSAGES

Tableau de bord – Déclarations

TABLEAU DE BORD DECLARATIONS

REMARQUES :

 Les formulaires peuvent être enregistrés à chaque modification.

 La validation permet l’envoi du formulaire vers les gestionnaires.

 Une fois validée, aucune modification n’est possible.

 Les déclarations TVA(anciens) et Taxes minières(anciens) ne sont plus utilisées

 Une déclaration peut avoir plusieurs états:

 Non validée (0) lorsqu’elle est enregistrée mais pas encore envoyée aux

gestionnaires.

 Envoyée (1) lorsqu’on clique sur le bouton « Envoyer » mais pas encore pris

en compte (réceptionnée) par un gestionnaire.

 Réceptionnée (2) lorsqu’un gestionnaire réceptionne la déclaration

 Payée (3) lorsque le contribuable a effectué le payement, après vérification

des pièces jointes (factures,…) et du versement, le gestionnaire valide le

payement
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ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION

Tableau de bord – Requêtes des contribuables (Liste)

TABLEAU DE BORD

1

2

3

1 Onglet de navigation 2 Zone pour filtrer la recherche

3 Liste des messages

Liste permet l’affichage de la liste des messages

Fiche permet l’enregistrement/création/modification d’un message

Pièces jointes permet l’ajout des fichiers 

Réponse permet de consulter les réponses des gestionnaires Edit permet de modifier ou valider les informations 

d’un message 

Un clic sur la date de création permet de consulter le 

message

GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

Les onglets Pièces jointes et Réponses apparaissent 

lorsque le message est déjà enregistré. 
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Tableau de bord – Requêtes des contribuables (Fiche)

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION TABLEAU DE BORD

GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

1 2 3 4 5

2 Valider

3 Supprimer le message

1 Enregistrer

4 Nouveau

5 Annuler

Sauvegarder le message. Il est toujours possible de 

le modifier

Envoi du message aux gestionnaires. Il n’est plus 

possible de le modifier

Suppression du message avant validation

Création d’un nouveau message

Annuler toutes les modifications en cours

NB: 
Les champs Etat, Datecreation, Dattevalidation, 

Datelecture et Datereponse sont remplis 

automatiquement en fonction des actions du 

contribuable
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Tableau de bord – Requêtes des contribuables (Pièces jointes)

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION TABLEAU DE BORD

GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

Cette page permet l’ajout des pièces jointes pour un 

message

NOTES:
1

1 Liste des pièces jointes

Il est possible de supprimer des pièces jointes en 

cochant puis en cliquant sur le bouton « supprimer »
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Tableau de bord – Requêtes des contribuables (Réponse)

ACCUEIL  ET 

CONNEXION
PRÉSENTATION TABLEAU DE BORD

GESTION DES 

MESSAGES
DECLARATIONS

1
2

1 Réponse des 

gestionnaires et 

observations

2 Liste des pièces 

jointes du message
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